
研修開始時アナウンスチェックシート

研修名　：　
研修日時：　
研修講師：　

	アナウンス項目
	内　容
	チェック

	研修の目的・目標
	
	

	講義時間（休憩）
	
	

	トイレ・喫煙所
	
	

	途中退席
	
	

	飲み物持ち込み
可　・　不可
	
	

	携帯電話電源
ＯＦＦ
	
	

	配布物の確認
	
	

	研修講師の紹介
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